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myBoD Hjalpguide

| denna hjdlpguide visar vi alla funktioner som finns i myBoD, hur
du kan navigera igenom startsidan och alla steg i ditt bokprojekt.
Du far hdrmed en vdagledning fér att skapa din forsta bok.

myBoD startsida

Varje gdng du loggar in dig pd myBoD landar du férst pa startsidan, som fungerar som central dversikt,
dar kan du se alla dina projekt och kunduppgifter.

Startsidan dr uppdelad i olika omrdden, vilka motsvarar var och en ett arbetsomrade. Har kan du t.ex.
bearbeta dina kunduppgifter, genomféra bokbestdllningar for privat bruk eller se en éversikt éver antalet
salda bécker och e-bdcker.
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P& startsidan far du dven en 6versikt dver salda bdcker och ditt honorar. P& vénster sida i menyn finns det
olika alternativ att valja mellan: dversikt, bokprojekt, slutférda bokprojekt, statistik, bokbestdllningar,
tjanster, kundkonto, rdkenskapsdokument och nytt bokprojekt.

Genom att klicka pé& den orangefdrgade knappen i menyn, kan du starta ditt nya bokprojekt.

Med ett klick p& knappen “Logga” ut ldngst ner pd sidan, loggar du ut dig frdn myBoD.
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Starta ett nytt bokprojekt

N&r du klickar pé& den orangeférgade knappen “Nytt bokprojekt” péd startsidan, guidar myBoD dig fran
produktval till publicering i max. sex steg. Antalet steg beror pd vilken produkt du vdljer. Har presenterar vi
dessa produkter och steg och dven deras instdliningsméjligheter.

1. Produktval: trycka eller ge ut boken?

Forst av allt behéver du bestdmma dig for vilken produkt du vill anvénda dig av. Oavsett om du endast vill
trycka upp négra exemplar for eget bruk, ge ut boken i bokhandeln eller anvénda dig av vdra tjanster far
du allt som du har anvdndning fér med vara paket: Print, Publish, Publish Plus eller Publish Premium.

var rekommendation

Print

Publish

Publish Plus

Publish Premium

0 kr

Engéngskostnad

1.199 kr

Engangskostnad inkl. ISBN

3.499 kr

Engdngskostnad inkl. ISBN

9.499 kr

Engangskostnad inkl. ISBN

Skapa och tryck din bok for Ge ut din bok och e-bok i Ge ut din bok och e-bok Ge ut din bok och e-bok dar vi
eget bruk, redan fr.o.m. ett bokhandeln och inklusive attraktiva hjalper dig att skapa din
exemplar.* natbokhandeln. farfattartjanster. inlaga och omslag. &nbsp;

Tryck frén ett exemplar Tillganglig i alla relevanta @ Tillganglig i alla relevanta @ Tillgénglig i alla relevanta ®
bokhandlar och natbokhandlar bokhandlar och natbokhandlar bokhandlar och nétbakhandlar
Farmanliga tryckpriser @
Gratis e-bok (valfritt) @ Gratis e-bok (valfritt) @ Gratis e-bok (valfritt) ®
Vaxla till Publish med ny upplaga(i)
Wisningsexemplar (valfritt, e @ Visningsexemplar @ Visningsexemplar ®
kostnadsfritt)
o . Artraktivt hanorar @ Attraktivt honarar 6]
ik = Artraktive honorar @
Pliktexemplar @ Pliktexemplar ®
Pliktexemplar @
Yrerliga férfattartjanster @ Yuerliga forfattartganster 6]
Ytterliga forfattartjanster (6] {valfrit) {valfritt)
(valfritt)
Boktips i BoD Bokshop @ Boktips i BoD Bokshop ®
Omslagsdesign Plus @ Omslagsdesign Premium ®
Startupplaga (3 exemplar) @ Startupplaga (3 exemplar) ®
Design av inlaga Standard ®

Starta har >

Starta har -

Print passar fér dig som endast vill trycka din bok fér eget bruk. Med vara Publish-paket ger du ut din bok
som tryckt bok och e-bok-om s& dnskas och kostar inget extra. Med Publish Plus och Publish Premium far
du dessutom ett kostnadsfritt visningsexemplar innan du ger ut boken i bokhandeln, din bok som boktips i
BoD Bokshop och en gratis startupplaga pa tre exemplar. | Publish Plus ingdr tjdnsten Omslagsdesign Plus
och i Publish Premium ingdr tjdnsten Omslagsdesign Premium. | alla 3 olika Publish-paket ingar det att
BoD skickar pliktexemplar till Kungliga Biblioteket och Lunds universitetsbibliotek samt ett exemplar till
BTJ.
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2. Boken: titel, forfattare, bokutformning och pris
Efter att du bestdmt dig fér en produkt, anger du féljande basinformation: titel, ev. undertitel, férfattare
och utgivare samt uppgifter om hur du vill att den tryckta boken ska utformas.

Det ar sdrskilt viktigt att sidantalet uppges korrekt eftersom det har stort inflytande pé den korrekta
formgivningen av omslaget. Du behdéver ange exakt det antalet sidor som finns i PDF-filen fér inlagan.
Omslagets fram- och baksida rdknas inte till sidantalet. Tomma sidor réknas ddremot med. Om inlagan
innehdller fargsidor behdver du ange det totala antalet fargsidor och sedan de sidor, enligt PDF-filen, som
ska tryckas i fdrg-annars kan det ske fargavvikelser ndr boken trycks.

Dartill har éven valet mellan Standardtryck och Premiumtryck en stor inverkan pé din bok. Fér bécker med

bilder och fargsidor rekommenderar vi Premiumtryck. Observera att om du vdljer spiralbunden bok, hafte

eller 120 g- och 200 g-papper dr det bara méjligt med Premiumtryck.

Antal sidor i inlagan

100

4

Antal fargsidor i inlagan v ]

Fargsidornas placering

36-38.71

Tryckfarfarande
Premiumtryck

]

@ Ange fargsidornas sidnumrering | din inlaga t.ex. 13-15,18,26

@ Valet mellan Standardtryck och Premiumtryck kan ha en stor inverkan pé din

bok. Far backer med ménga bilder och helsidor med farg rekommenderar vi att du
waljer Premiumtryck. Standardtryck passar framst bocker med bara text och du har
majligheten att salja din bok till ett Iagre pris. Observera att du kan endast val
spiralbunden bok, hafte eller 120 g- och 200 g-papper med Premiumtryck. [Obs!

Har du inte valt 120 g eller 200 g papper, maste du skriva in 1 sida som fargsida far
att kunna valja Premiumtryck )

Exempel pa hur fargsidor
anges:

Din inlaga omfattar 100
sidor varav 4 ska tryckas

i farg. Rakna dven alla
tomma sidor i filen. Du
bérjar rakna sidorna frén
den forsta sidan i din inlaga

enligt PDF-filen och ange

Bokformat . Inindningstyp » Omsiag - det totala sidantalet som du
12x19cm .4 ] Mjukband v } Matt v

vill ha i farg. Finns fargsidor-
Papper Bindning a i
VIt S0 g v o ] Limbindning Vo } na pd t.ex. sidorna 36, 37, 38

och 71i PDF-filen anger du:
36-38,71

Aven de évriga utformningsmaijligheterna har inflytande pa den senare utformningen av omslaget och

framfor allt férsaljningspriset som du vdljer ldngre fram.

Alla férfattare som ger ut en bok med BoD fér ett ISBN. Du far ett ISBN ndr du startat ett bokprojekt och
valt produkt. Darefter lagger du till ditt ISBN i impressumet i inlagan. Du blir &ven tilldelad en streckkod

som du enkelt kan ladda ner och ldgga till pd omslaget. P& nésta sida visar vi dig hur du skapar ett im-

pressum. Det &r viktigt att du sparar ditt bokprojekt i det har steget, eftersom ISBN och streckkod inte

reserveras annars.
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Impressum: ISBN, FSC m.m.
Alla bécker som ges ut och sdljs i bokhandeln behdver ett impressum eller ocksa kallad kolofon pa tryck-
ortsidan. P4 denna sida far du information hur ett impressum dar uppbyggt och vilken information som &r

obligatorisk. Vi rekommenderar att placera impressumet pd sidan fyra.

P& bilden nedan ser du vad ett impressum i en BoD-bok beh&ver innehdlla: FCS-sigill, copyright, inform-
ation om férlag och tryck, samt ISBN.

Vad gdller FSC-sigillet s& behdver du endast se till att IGmna plats pa évre delen av tryckortsidan, efter-
som FSC-sigillet automatiskt laggs till av BoD. Under copyrightinnehavare anger du respektive person
t.ex. dig sjdlv. Férlag och tryck anger du pd féljande satt:

Forlag: BoD - Books on Demand, Stockholm, Sverige

Tryck: Libri Plureos GmbH, Hamburg, Tyskland

For bocker som inte ges ut faller férlagsangivelsen bort och endast tryck anges. Ett ISBN far du i utgiv-
ningsstrdckan om du ger ut boken i bokhandeln. Nedan ser du hur du behéver ange ditt ISBN i ditt impres-

sum.

Utdver denna information kan du sjélv Iagga till uppgifter sésom omslagsutformning och annan informa-

tion som du anser viktig.

FSC-sigillet l&ggs till auto- Ett impressum

°
matiskt av BoD nar boken seesccsqeseccecccccosccsccsccsene e \O placercs normalt sett
trycks. Du behéver endast Ew%cgg p& sidan fyl’a.

FSC* C105338

lamna tillrackligt med plats

Sverst pa sidan.

Information om férlag och
tryck behdver du endast
ldgga till om du ger ut boken
i bokhandeln. Fér bécker som

inte ges ut faller férlagsangiv-

elsen bort.

.

.

.

S o0cccccccccccccccccccoe e :

: Automatiserad teknik vilken anvénds for att analysera text och data i digital H

M form i syfte att generera information, enligt 15a, 15b och 15c §§ M

upphovsréttslagen (text- och datautvinning), &r férbjuden. tevssedecscessessssssane .S

|l impressumet anger du ar © 2024 Anna Andersson

och copyrightinnehavar- Férlag: BoD - Books on Demand, Stockholm, Sverige eesccscceccecccccenne Du far ett ISBN i utgivningss-

Tryck: Libri Plureos GmbH, Hamburg, Tyskland

ens namn (normalt sett trackan som du behdver lagga

sheses

cese

ditt eget namn). till i din inlaga innan du laddar

upp filen.

Om du har skrivit din bok pa engelska bér du dven ange ditt impressum pd engelska enligt nedan:

© Name Surname 20XX

Publisher: BoD - Books on Demand, Stockholm, Sweden

Printer: Libri Plureos GmbH, Hamburg, Germany

ISBN: 978-91-XXXX-XXX-X 4
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3. Kataloginfo: viktigt for bokhandeln

Efter att du angett basinformation och valt bokutrustning behéver du sedan ange kataloginfon. Det har
steget dyker bara upp fér dig som valt att ge ut boken. Lagg till en text pd minst 50 tecken om dig som
férfattare och om boken, for att uppgifterna ska kunna férmedlas vidare till bokhandeln. Vissa bokgros-
sister och dterférsdljare insisterar pa att uppgifterna ska finnas med. P& exempelvis Adlibris kan man se
dessa uppgifter direkt pa artikelsidan av din bok.

Titelinfarmation

Skriv en kort sammanfattning om bokens innehall.

Darefter vdljer du bokkategori. Din titel registreras ddrmed i katalogiseringssystem och sorteras och kan
ddrmed hittas Iattare av |dsare. Valet av bokkategori har en avgérande betydelse for férsdljningen av en
bok, eftersom aterférsdljare orienterar sig efter kategorier ndr de stéller samman sitt dokument. Anvéand
dessutom mdjligheten att ange nyckelord. Nyckelord eller ocksd kallat sékord, har ett stort inflytande pa

synligheten och sékbarheten i ndtbokhandeln.

vilj bland féljande &mnesomraden:

skonlitteratur
Barn- och ungdomsbok

Lagg madrke till att du

mdste bekrafta den

ey utvalda kategorin genom
Fackbok att klicka pa knappen
Radgivningsbcker Bekrdafta valet.

Nyckelord @

Ordningsfsljden avgdr ordens prioritet, ange darfor det viktigaste ordet alira forst

Nyckelord 1
Nyckelord 2
Myckelord 3
Nyckelord 4

Nyckelord 5

| detta steg har du dessutom méjlighet att vdlja till/bort internationell férsdljning och e-bokutldning.

Tips till nya forfattare:
Texten som du lagt till om boken visas pa baksidan av omslaget, om du i nasta steg “Uppladdning”, vdljer

att anvdnda dig av easyCover for att skapa ditt omslag.
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4. Uppladdning: inlaga, omslag, skyddsomslag

Efter att du i de tidigare stegen valt bokutformning, pris och angett kataloginformation kan du nu ladda
upp dina bokfiler. Du behéver ladda upp din inlaga och ditt omslag samt ett skyddsomslag om du valt en
inbunden bok med skyddsomslag-som PDF-filer. Det finns en uppladdningsruta till var och en av dessa

filer som erbjuder dig olika méjligheter till filéverféring.

4.1. Ladda upp inlagan

Det forsta du behdver ta stdllning till &r om du ska ladda upp din PDF-fil med eller utan beskdarningskant.
Du behdver en beskdrningskant om din inlaga innehdller bilder, illustrationer eller liknande som strécker
sig till papprets yttre kant. Beroende pd vad du véljer s& dndrar sig de nédvéndiga mdtten, som behdvs for

en lyckad uppladdning.

Inlaga
Vad &r en beskdrningskant?

L Skapa din fil med féljande matt:
O Inlaga utan beskirningskant Bram 5 mm Sk bed G
14.8 x 21 cm (bredd x hajd)

Behdver du hjélp med att skapa din inlaga? ningskanten anvénds som

Inlaga med beskérningskant

» Skapa tryckforlaga en slags reserv, om det finns
Word-form
Forfattartjanster: Design avinlaga bildelement pa omslaget eller

mallar

en av boksidorna som gar ut

Dra filen hit fér att ladda upp den X
till papprets yttersta kant.

Darmed undviks vita kanter pa

Sol r

Maximal filstorizk: S00MB sidornas yttersta sidor.

T ————————— Nar du lagger till en beskar-

ningskant behéver du

beakta att primesimm -
A ' TITEL !
detaljer som Autor |
'

befinner sig pa |—<€t

' =

den skars bort.

4.2. Ladda upp omslaget

Omslagsmdtten bestdms av informationen som du angett i steg 2-Boken -i form av sidantal, pappers-
sort och bokformat. Om du sjdlv vill utforma och ladda upp omslaget, som ska bestd av baksida, bokrygg
och framsida, kan du anvdnda dig av var omslagsberdknare fér att fa information om vilka matt som ar
nédvdandiga (https://www.bod.se/hjaelp/omslagsberaeknare). Alternativt kan du anvdnda natverktyget

easyCover till att utforma ditt omslag, mdtten anpassas automatiskt.

Omslag
Skapa din fil med foljande matt: Du har godként 8verféringen av filen. Vit
Total storlek med beskarningskant: 15,8 x 22 cm Du kan nar som helst se en forhandsgranskning av din fil. Nér du laddat upp en fil
Har kan du berakna alla matt till ditt omslag. Du har dessutom méjligheten att ladda upp en ny fil. Observera att den nya Séppnar du férhandsgransknin-
____________________________________________ filen di erstter den redan existerande.
gen och kontrollerar filen. Du
Starta easyCOVER

kan sedan stdnga webbfliken
(stdng inte hela webbldsaren!)

och klicka p& "Godkéann fil”.

’
]
)
]
]
]
i
k Dra filen hit fér att ladda upp den
i
'
'
'
:
'
: Maximal filstoriek: S00MB
'
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Checklista: har du allt du behover?

Denna lista hjdlper dig att behalla en éverblick ndr du planerar och férbereder ett bokprojekt. Redan

nu kan du bérja fundera éver nedanstdende punkter for att snabbt och bekvamt kunna genomféra din

utgivningsprocessen. Du kan sjdlvklart anvénda dig av vara gratis hjélpverktyg och dndra de allra flesta

instdllningar under utgivningsprocessen.

O Titel

[0 Undertitel

[ Férfattare

[0 utgivare

[0 Bokutrustning

1 ISBN och
streckkod

O Kataloginfo

O Inlaga

[ Omslag

O Skyddsomslag

Du kanske inte dar helt sdker pa vilken titel din bok ska ha men du behéver trots det
ange titel ndr du pabérjar ditt projekt, eftersom informationen &r viktig fér att du ska

kunna anvdnda easyCover.

Det &r inget krav att anvénda undertitel men det kan vara bra om du vill framhdva mer

information om boken.

Om ni ar fler personer som skrivit boken kan du ange upp till nio férfattare. Det &r Gven
moajligt att anvdnda ett pseudonym.

Om det utéver forfattaren/férfattarna dven finns en eller flera utgivare kan du dven

lagga till den informationen.

Valet av bokutformning definierar hur din bok senare kommer att se ut. Fundera &ver
vilka utformningsméjligheter som passar till ditt innehdll. Har finner du en éverblick

6éver mojligheterna: https://www.bod.se/bok/skapa-en-bok.

ISBN och streckkod ar obligatoriska delar av ett impressum fér bécker som ska ges ut.
Du far denna viktiga information i det andra steget i utgivningsprocesen Ditt ISBN ska
laggas till i ditt impressum och streckkoden placeras p& omslagets baksida. P& bilden

pa sidan 4 finner du information om hur du skapar ett impressum.

Om du vill publicera din bok behdéver du ldgga till information om bokens innehall,
férfattaren och ev. utgivaren, samt kategori fér att sé@ sakra en korrekt registreringen
i bokgrossisternas bestdllningssystem. Observera att minst 50 tecken mdste anges
(galler ej for kategorin). Ange dven nyckelord.

Du behéver ladda upp en PDF-fil till BoD, oavsett vilket program du anvdnt dig av fér
att skriva ditt manuskript. Det kan du enkelt géra genom att klicka pad Ladda upp PDF-
fil.

Det ar viktigt att omslagets mdatt stdmmer éverens med inlagan och den valda bokut-
formningen. Med hjdlp av var omslagsberdknare kan du rékna ut rétt matt och format
(https://www.bod.se/hjaelp/omslagsberaeknare). Du kan dven anvdnda easyCover,
ett natverktyg som du kan anvdnda till att skapa ditt omslag i ratt matt.

For ett skyddsomslag gdller liknande krav som fér omslaget. Har kan du dven anvdnda
omslagsberdknaren eller easyCover.



